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Onde encontrar os documentos?
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1.Pesquise por "Prograd estágio ufop" no seu navegador.

2.Clique no link que direciona para o site da Pró-Reitoria.

3.No menu à esquerda, clique em "Estágio Externo".

4.Lá você encontrará os links para o PAE e TCE (obrigatório e não

obrigatório).

https://www.prograd.ufop.br/estagio-externo-1
https://www.prograd.ufop.br/estagio-externo-1


Estágio Obrigatório vs.  Estágio Não Obrigatório
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Obrigatório: Faz parte da grade curricular (disciplina), necessário para formar. 

Não Obrigatório: Atividade opcional para ganho de experiência e horas

complementares em ATV100.



Documentos obrigatórios: PAE e TCE

PAE

Plano de Atividade de estágio: Detalha o que
você fará no dia a dia da empresa.

Termo de Compromisso de Estágio:  Acordo
tripartite celebrado entre o educando, a parte

concedente do estágio e a instituição de ensino.

TCE
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Para envio por e-mail, as assinaturas do(a) estudante e professor(a) orientador(a) nos
documentos (TCE e PAE) devem ser com certificação digital via gov.br. As assinaturas das
instituições concedentes do estágio podem ser digitalizadas, porém devem conter o carimbo
institucional.

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
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PAE - Plano de Atividade de Estágio

Documento: Detalha as tarefas que
serão desenvolvidas no estágio.

Quantidade de vias: fica a critério da
empresa ou do supervisor a
quantidade de impressões, caso ela
seja feita de forma digital ou
presencial

Assinaturas obrigatórias

1.Estagiário (Você)

2.Supervisor (Na Empresa)

3.Professor Orientador (UFOP)
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TCE - Termo de Compromisso de Estágio

Acordo Jurídico: Contrato tripartite que
formaliza o vínculo entre o estudante, a
empresa e a UFOP.

Benefícios e Regras: Define
obrigatoriamente a carga horária,
bolsa, auxílio, transporte e o seguro
contra acidentes.

Assinaturas obrigatórias

1.Estagiário (Você)

2.Representante da Empresa

3.Coordenadoria de Estágio

(PROGRAD)
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Passos para formalização da documentação de estágio
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Relatório de Estágio Supervisionado

Validação final Descrição Técnica Padrão Acadêmico

Documento essencial para
validar as horas cumpridas

e o aprendizado prático
adquirido.

Deve descrever
detalhadamente as

atividades desenvolvidas e
os objetivos alcançados.

Segue as normas da ABNT e
a estrutura acadêmica
exigida pela Escola de

Minas / UFOP.

 Não existe um "jeito certo" único! A orientação é produzir o
relatório durante o estágio e utilizá-lo ao final para abater as horas
de estágio.
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Estrutura do relatório (MODELO SUGERIDO)
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