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Onde encontrar os documentos?

1.Pesquise por "Prograd estagio ufop" no seu navegador.

2.Clique no link que direciona para o site da Pro-Reitoria.

3.No menu a esquerda, clique em "Estagio Externo".

4.La vocé encontrara os links para o PAE e TCE (obrigatorio e nao

obrigatorio).


https://www.prograd.ufop.br/estagio-externo-1
https://www.prograd.ufop.br/estagio-externo-1
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Estagio Obrigatorio vs. Estagio Nao Obrigatorio

e Obrigatorio: Faz parte da grade curricular (disciplina), necessario para formar.

e Nao Obrigatorio: Atividade opcional para ganho de experiéncia e horas

complementares em ATV100.
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Documentos obrigatorios: PAE e TCE

IL
i
il

PAE TCE
Plano de Atividade de estagio: Detalha o que Termo de Compromisso de Estagio: Acordo
vocé fara no dia a dia da empresa. tripartite celebrado entre o educando, a parte

concedente do estagio e a instituicao de ensino.

Para envio por e-mail, as assinaturas do(a) estudante e professor(a) orientador(a) nos

A documentos (TCE e PAE) devem ser com certificacao digital via gov.br. As assinaturas das
instituicoes concedentes do estagio podem ser digitalizadas, porém devem conter o carimbo
institucional.


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
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PAE - Plano de Atividade de Estagio

@ Documento: Detalha as tarefas que %Assinaturas obrigatorias
serdao desenvolvidas no estagio. T

1.Estagiario (Vocé)

Q)

Quantidade de vias: fica a critério da 2.5upervisor (Na Empresa)
empre;a ou .do supervisor  a 3.Professor Orientador (UFOP)
gquantidade de impressdes, caso ela

seja feita de forma digital ou

presencial



N\

@ Acordo Juridico: Contrato tripartite que

Q)

formaliza o vinculo entre o estudante, a
empresa e a UFOP.

Beneficios e Regras: Define
obrigatoriamente a carga horaria,

bolsa, auxilio, transporte e o seguro
contra acidentes.
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TCE - Termo de Compromisso de Estagio

)

=| Assinaturas obrigatoérias

1.Estagiario (Vocé)
2.Representante da Empresa
3.Coordenadoria de Estagio

(PROGRAD)




Universidade Federal de Ouro Preto

\ A

Passos para formalizacao da documentacao de estagio

W E-mail: estagio.prograd@ufop.edu.br
J Telefone: (31) 3559-1322

Envie ambos os documentos (PAE e TCE) para o e-mail da PROGRAD ou
combine um horario para formalizagao.




. Passos para

Formalizacao do Estagio

Vaga de Estagio Plano de Atividades el i Aproveitamento

(PAE) Compromisso (TCE) de ATV

AT O(a) aluno(a) preenche e Ao término do estagio o(a) O aluno(a) solicita o
Y aluno & adimitido dé )ois elegag 2 entidade ‘O(A*} a Unola). aluno(a) apresenta o relatorio & roveitarg"lénm de ATV
em um estagio P y t instituicao concedente e final a0 professor(a) q P » Colediad
conceden E e o(a) a CEST/PROGRAD orientador(a) e ao(a) e estagio ao Lo ggla 0,
prnfesso_r{a) orle;ﬁie&dor(a] assinam o TCE. supervisor(a) do estagio para anexando o relatorio ao
assinam o FAE. aprovacao e assinatura. Processo.
N 2N J g L J J

o PAE e TCE devem ser formalizados antes do inicio das atividades.

! B!
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Relatorio de Estagio Supervisionado

'_ﬁ

- O
@ vz m
Validacgao final Descricao Técnica Padrao Académico
Documento essencial para Deve descrever Segue as normas da ABNT e
validar as horas cumpridas detalhadamente as a estrutura académica
e 0 aprendizado pratico atividades desenvolvidas e exigida pela Escola de
adquirido. 0S objetivos alcancados. Minas / UFOP.

A Nao existe um "jeito certo" unico! A orientacao é produzir o
relatorio durante o estagio e utiliza-lo ao final para abater as horas
de estagio.
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Estrutura do relatéorio (MODELO SUGERIDO)

TEXTUAL (O CORACAO) POS-TEXTUAL

I H Capa (Logo UFOP) I ® 1. Introducdo (Datas/Horas) I I Referéncias
I By Folhade Rosto I @ 2. Objetivos (Gerais/Esp.) I & Anexos (Opcional)
I 1= Sumdrio I [ 3. AEmpresa (Histérico)

I *= 4. Atividades Desenvolvidas

I ¥ 5. Conclusdo
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